PREFEITURA MUNICIPAL DE CARNEIRINHO

CNPJ 26.042.515/0001-48
ADM: 2021/ 2024

DECRETO N° 3.263, DE 19 DE MARCO DE 2025

Dispde sobre o uso e a circula¢io de veiculos oficiais do
Poder Executivo e da outras providéncias.

Willian Martins Maia, Prefeito do Municipio de Carneirinho, Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribuigdes legais;

Considerando a necessidade de disciplinar procedimentos quanto ao uso e circulagio dos
veiculos oficiais da Administracio Direta,

Considerando a necessidade de dinamizar, uniformizar, controlar e disciplinar a guarda,
conservagdo e utilizagdo desses veiculos oficiais, objetivando a contengdo do dispéndio decorrente, que deve ser
mantido no respectivo limite, dentro da capacidade financeira do Municipio,

Considerando que a Administragdo ndo desobrigaré seus servidores da responsabilidade civil,
por ndo poder dispor, a seu arbitrio, do patriménio publico, cabendo-lhe, portanto, zelar pela sua integridade ou
reparacdo,

DECRETA:

Art. 1° - Os veiculos oficiais somente podem ser usados na exclusiva consecugio de suas
finalidades.

§ 1° - Para os fins deste Decreto, veiculos oficiais sdo aqueles de propriedade do Municipio e
se classificam em veiculos de representagdo e de servigo.

§ 2° - Os veiculos de representa¢do sdo os que se destinam, exclusivamente, aos servigos do
Gabinete do Prefeito e administrativos.

§ 3° - Os veiculos de servigo sdo os que se destinam a execugdo de atividades externas,
necessdrias ao servigo publico.

Art. 2° - O uso dos veiculos so sera permitido a quem tenha obrigagdo constante de
representagiio oficial, pela natureza do cargo ou fungdo, ou necessidade de afastar-se, repetidamente,
exclusivamente, em servigo do interesse e conveniéncia da Administragdo Publica Municipal, para fiscalizar,
inspecionar, diligenciar, executar ou dirigir atividades que exijam o maximo de aproveitamento do tempo, ficando
expressamente vedado seu uso:

I - por servidor, ocupante de cargo ou fungdo cujas atribuigdes ou tarefas, para o respectivo desempenho ou
realizagdo, ndo impliquem a utilizagéio de veiculo ou o seu afastamento do local de trabalho;

11 - em viagens, excursdes ou trabalhos estranhos ao servigo ptblico municipal;

Il - nos dias de sdbado e domingo, bem como naqueles declarados feriados ou ponto facultativo, exceto para as
atividades e servicos autorizados ou escalados para funcionar nestes dias;

IV - em feiras, supermercados, restaurantes, casa de diversdo e similares, outros estabelecimentos comerciais e de
ensino e instituigdes bancarias, exceto quando utilizados para o desempenho de atividades de fiscalizagdo ou
inspegdo;

V - em quaisquer atividades de carater particular;

VI - no transporte de familiares de servidores ou de pessoas que nio estejam vinculadas ao servigo puablico
municipal, salvo se expressamente autorizado;

VII - desvio e guarda em residéncias particulares, exceto, neste tltimo caso, mediante comprovada necessidade do
servigo e autorizagdo expressa do Secretdrio Municipal ou do Dirigente maximo do Orgio solicitante.

§ 1° - Ficam excluidos das vedagdes estabelecidas nos incisos | a VII do caput deste artigo
somente os veiculos que, especificamente destinados para este fim, estejam sendo utilizados no trans
Prefeito Municipal, Vice-Prefeito Municipal e Secretarios Municipais.
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§ 2° - Também ficam excluidos das vedagdes estabelecidas nos incisos I a VII os veiculos que
estiverem sendo utilizados para o transporte de servidores, quando da execugdo de servigos extraordindrios, fora do
expediente normal de trabalho, mediante autorizagdo do Secretdrio ou Dirigente da area, diretamente ou mediante
delegagdo.

§ 3° - Os veiculos de servigo destinados as atividades de manutengdo da ordem, de atendimento
médico de urgéncia, de fiscalizagdes ou arrecadagdo fazendarias, de conservagdo e manutengdo de servigos publicos,
de abastecimento de unidades de satude e outros, ficam, com as necessérias reservas ou restrigdes, excluidos das
vedagdes previstas nos incisos I a VIII, desde que estejam sendo utilizados exclusivamente na execugdo dessas
atividades.

Art. 3° - As autorizagdes para condugdo de veiculos oficiais, por servidores ndo-ocupantes do
cargo de Motorista, s6 poderdo contemplar a condugdo de veiculos leves, sendo vedada a dire¢do de veiculos de
transporte coletivo, de cargas ou maquinas pesadas, exceto em casos de emergéncias.

Art. 4° - Nenhum veiculo oficial podera sair do territério do Municipio sem que haja a devida
autorizagdio do respectivo Secretério, Diretor ou chefe imediato.

Art. 5° - A condugdo dos veiculos oficiais sera realizada por agentes pablicos municipais no
interesse do servigo publico, quando autorizados pelo dirigente maximo do o6rgdo ou entidade de sua lotagédo e
devidamente habilitados com a Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, compativel com a categoria do veiculo
respectivo.

Art. 6° - As solicitagdes para uso de veiculos em horario de expediente serdio coordenadas
mediante programagéo didria, com o fito de racionalizar saidas para itinerarios possiveis de serem atendidos com um
s6 veiculo.

§ 1° - As solicitagdes ndo programadas na forma do disposto no caput deste artigo serdo
atendidas de acordo com a disponibilidade de frota.

§ 2° - As saidas para atender situagdes emergenciais e ndo previsiveis, excetuando-se aquelas
descritas no § 3° do art. 2°, deverdo ser autorizadas, diretamente ou por delegagdo, pelo titular do Orgdo a que estiver
vinculado o servidor solicitante.

§ 3° - Havendo trabalho em hordrios extraordinarios, nos moldes descritos neste Decreto, 0s
veiculos serdo utilizados mediante programagdo prévia, ficando o condutor responsavel pela retirada do veiculo em
horério de expediente.

Art. 7° - Cabera ao condutor do veiculo oficial observar e atentar para que a utilizagdo deste
seja feita sempre segundo suas caracteristicas técnicas e boas condig¢des mecénicas e de conservagdo, inclusive com
relagdo a existéncia de documentagdo regular e a presenga dos equipamentos de seguranga obrigatérios, sempre
antes da realizagdo de qualquer atividade.

Art. 8° - As autoridades mencionadas no art. 4° deste Decreto sdo responsaveis pela aplicagdo e
cumprimento das determinagdes constantes deste Decreto, incumbindo-lhes acompanhar e fiscalizar, diretamente ou
por delegagdo, a utilizagdo dos veiculos oficiais e locados no d@mbito do respectivo Orgéo, Unidade ou Entidade.

Art. 9° - As multas aplicadas ao Municipio e decorrentes de violagdo caracterizada do Codigo
de Tréansito Brasileiro, por seus condutores, deverdo ser recolhidas pelo Orgdo responsavel e ressarcidas pelo
servidor responsavel pela infragdo, por meio de recolhimento em folha de pagamento, mediante a devida apuragio,
conforme prescreve decreto n° 2.124 de 30 de maio de 2017.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Administracdo devera providenciar a renovacio do
licenciamento anual dos veiculos do Municipio em tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido_pelo
CONTRAN ou pelo Departamento de Trinsito de Minas Gerais, bem como a quitagdo do Seguro Obrigat
Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores em Vias Terrestres - DPVAT.
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§ 1° - Téo logo receba uma notificagdo de infragdo de trénsito, a referida Secretaria devera
promover medidas para a identificagio do correspondente infrator, para a competente transferéncia de
responsabilidade por seu pagamento.

Art. 11 - Os condutores de veiculos do Municipio, quando envolvidos em colisdes, acidentes
de transito ou pane, deverdo adotar as seguintes coordenadas:

I - colocar o tridngulo de seguranga e acionar luzes de adverténcia, bem como utilizar de outros recursos de
sinalizagdo, de modo a alertar outros veiculos sobre a situagdo ocorrida e evitar novos acidentes;

Il - comunicar imediatamente a ocorréncia do sinistro ao supervisor imediato, o qual devera solicitar o
comparecimento da autoridade de trdnsito competente para proceder a pericia técnica e para lavrar boletim de
ocorréncia, bem como obter destes Agentes 0 comprovante que possibilite a obtengdo desse documento perante a
Delegacia de Policia local, mesmo que o outro veiculo envolvido possua cobertura de seguro de responsabilidade
civil facultativo ou que seu condutor se declare culpado pelo acidente;

[11 - fazer constar, no boletim de ocorréncia, a admissdo de culpa do outro condutor, quando for o caso;

V - abster-se de assinar qualquer acordo, limitando-se a fazer constar no boletim de ocorréncia esta circunstincia;

VI - fazer anotar nomes, enderegos, nimeros de RG, CPF e o depoimento de testemunhas no boletim de ocorréncias,
¢ demais dados importantes para o processo de apuragio do acidente;

VII - em caso de acidente com vitima, proceder de acordo com as regras dispostas no Codigo de Transito Brasileiro;
VIII - em caso de fuga do condutor do outro veiculo envolvido, dirigir-se @ Delegacia de Policia, narrando o
ocorrido, fornecendo, se possivel, o nimero de placa em fuga e indicar testemunhas;

IX - se, nas situagdes de acidentes ou colisdes, a autoridade de transito determinar a retirada do veiculo do local,
devera ser solicitado o registro deste fato no boletim de ocorréncia;

X - ndo podera abandonar o veiculo sob sua responsabilidade a menos que encontre um local adequado para
estacionar e adote os procedimentos de sinalizag@io necessarios;

X1 - ndio havendo comparecimento da autoridade de transito ao local do acidente/colisdo sem vitima, as partes
deverdo deslocar-se até a Delegacia ou Batalhdo mais préximo para que seja lavrado o boletim de ocorréncia;

XII - havendo a necessidade de remogdo de vitimas para servigo médico, se possivel utilizar outro veiculo que ndo
esteja envolvido no sinistro, evitando, assim, retirar do local o veiculo acidentado.

Art. 12 - Se do acidente resultarem danos a terceiros, estes somente poderdo ser indenizados,
pelo Municipio, apds o transito em julgado, de decisdo judicial proferida em agdo de indenizagdo, que assim
condenar a Fazenda Municipal.

Art. 13 - Quando parados ou recolhidos, os veiculos oficiais permanecerdo nas garagens ou
locais a eles destinados, e deverdo estar trancados.

Art. 14 - Cabera aos condutores solicitar a Coordenagdo imediata a realiza¢do de servigos de
manutengdo necessarios, bem como verificar a existéncia e regularidade dos equipamentos e acessorios existentes.

Art. 15 - Sdo deveres dos usudrios e condutores dos veiculos oficiais, locados ou terceirizados,
quando couber a cada uma das categorias:

I - a obediéncia aos horérios estabelecidos para o atendimento de suas demandas;

I1 - a comunicagdo, com a antecedéncia necessaria, de eventuais atrasos ou cancelamentos do servigo programado;
11l - a utilizagdo do veiculo com a compostura e atitudes esperadas, evitando tumultos ou desordens que possam
causar qualquer dano, seja no veiculo que estejam utilizando, seja nos de terceiros;

IV - comparecer em tempo habil aos locais de embarque e desembarque dos veiculos;

V - a ndo-indugdo ou concordincia com o uso indevido do veiculo, observando as normas do CONTRAN;

VI - o respeito e o trato com cordialidade e gentileza ao condutor, visto ser este o responsavel pelo veiculo.

§ 1° - Apés o atendimento, o usudrio devera conferir o preenchimento, avaliar e assinar o
formulario de controle.

§ 2° - O usudrio ou o condutor deverdio comunicar imediatamente ao superior infedta
quaisquer irregularidades cometidas pelo condutor durante a execugio do trajeto, conforme o caso que se apresentg.
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Art. 16 - Os condutores dos veiculos oficiais, dos locados ou terceirizados sdo responsaveis
pela documentagdo destes a qual lhes serd confiada pela Administragdo, devendo restitui-la sempre que necessario
ou que isto lhes seja solicitado.

Paragrafo Unico - Os condutores deverdo ser responsabilizados quando do extravio ou perda
dos documentos dos veiculos sob sua guarda, arcando com o0s possiveis custos de sua substituicéo.

Art. 17 - E condigio indispensavel para a utilizag@o, conservagdo e guarda dos veiculos
municipais, o controle de deslocamentos, mediante a utilizagdo de formularios préprios, com indicagdo expressa da
placa do veiculo; da natureza da saida; destino; horarios de saida e chegada, quilometragem inicial e final do
percurso; nome do condutor e nome da Unidade responsavel.

Art. 18 - Todos os veiculos a servigo do Municipio deverdio estar sempre identificados com a
logomarca da Prefeitura, em relagdo aos veiculos oficiais.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura Municipal de Carneirinho, 19 de margo de 2025.

Publique-se, registre-se erquive-se.

Willian
Prefeito icip

Registrado no livro préprio, publicado por afixagdo no local de costume nesta Prefeitura, na data supra.

g
Neié‘lﬁiﬁ; Souza

Assessora de Gabinete |
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