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PROJETO DE LEI N° 002/2025

Institui e disciplina a concessio, o controle e
a realizacio de suprimentos de fundos,
institui o regime de adiantamento para
despesas de pronto pagamento, ¢ dia outras
providéncias.

Eu, Willian Martins Maia, Prefeito do Municipio de Carneirinho, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal, por

seus representantes, aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ART. 1°. Esta lei estabelece critérios para a concessiio, o controle e a realiza¢io
de suprimentos de fundos, institui o regime de adiantamento para despesas de pronto
pagamento a Vereadores e Servidores e regulamenta o Regime de Adiantamento na Camara

Municipal de Carneirinho-MG.

CAPITULOII
Secio I
ADIANTAMENTO PARA VIAGEM

ART. 2°. O Adiantamento sera concedido aos Vereadores e Servidores do Poder
Legislativo tendo como objetivo o aporte financeiro necessério a cobertura de despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, sempre
precedida de empenho na dotagdo propria e com finalidade expressa de realizagdo de despesas
de pronto pagamento de pequena monta.

§1° Os valores do adiantamento de numerdrio para viagem, suportam as seguintes
despesas:

[ — Passagens aéreas e terrestres ¢ Taxas de embarque;

[T — combustivel e Pedagios.
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§ 2° Outras despesas ndo previstas neste artigo, mas que se fagam necessarias e
forem devidamente justificadas poderdo ser suportadas na forma de adiantamento e,
excepcionalmente, na forma de reembolso, sendo esta ultima hipétese autorizada nas
condi¢des devidamente justificadas e comprovadas.

ART. 3° Entende-se por atividades de competéncia do Poder Legislativo de
Carneirinho, os que visem:

I — Realizagdo de cursos, semindrios, congressos e palestras visando a
capacitag¢do de vereadores e servidores do Poder Legislativo;

II — Visita e/ou reunides em 6rgdos publicos Federais, Estaduais e Municipais,
do Poder Executivo ou Legislativo, para esclarecimento e desembarago de pendéncias
administrativas de convénios e afins, de interesse da populagdo de Carneirinho;

III — quando em missdo oficial, representando o Poder Legislativo Municipal,

acoes que reflitam no interesse publico.

ART. 4° Na impossibilidade de uso de veiculo pertencente ao patriménio
publico, por conta de defeitos ou insuficiéncia quantitativa, podera o Poder Legislativo fazer a
locagdo de veiculos, condicionada a disponibilidade de dotagdo orgamentdria propria, sendo

vedada a autorizacio de viagens em veiculo particular.

Secio 11
DA SOLICITACAO E DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO PARA
VIAGEM

ART. 5° A solicitagdo de adiantamento para viagem nos casos do art. 2°, § 1°,
desta lei, devera ser formalizada em formuldrio proprio, conforme Anexo I — solicitagdo de
adiantamento e Anexo Il — Autorizagdo e Concessdo e Recibo, parte integrante desta lei.

ART. 6° Sera devida a prestagdo de contas dos valores recebidos nos termos
do art. 2° ¢ § 1° desta lei, em até 05 (cinco) dias uteis contados da data de regresso.

§ 1° Para fins de comprovagdo das despesas previstas no artigo 2°, §§ 1° e 2°,
no caso de recebimento de adiantamento para viagem, serd necessario apresentar:

I — nota Fiscal, no nome da Camara Municipal de Carneirinho, endereco,
CNPJ 26.042.572/0001-27, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade;

Il — cupom Fiscal, no nome da Cdmara Municipal de Carneirinho, CNPJ
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IIT — recibos de servigos prestados, constando o nome, enderego, CNPJ ou
CPF do emitente e, nome a Camara Municipal de Carneirinho, CNPJ 26.042.572/0001-27,
espécie e discriminagdo das despesas perfeitamente legiveis;

IV — Quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre ou aéreo,
deve ser anexado o comprovante de embarque;

V — Outros documentos ¢ informagdes que fagam prova da despesa, caso ndo
se enquadre nos incisos anteriores;

VI - Relatério de Gastos com Adiantamento para Viagem integrante dessa Lei
— Anexo [1I;

VII — comprovante de depdsito ou transferéncia bancéria, do saldo ndo

aplicado. se houver.

§ 2° Nos casos de necessidade de devolugio de valores excedentes do
adiantamento para viagem, se o servidor ou vereador ndo o fizer no prazo retro estabelecido, a
respectiva quantia devera ser descontada de folha de pagamento, sem prejuizo de outras
sangdes legais.

§ 3° Nos casos de reembolso, a Camara Municipal o fara dentro de 05 (cinco)
dias tteis apés a prestagdo de contas e aprovagdo da despesa.

§ 4° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo. correspondera uma
prestacdo de contas, constituida de comprovantes de despesas revestidas dos requisitos
exigidos em lei e, nos casos especificos, acompanhada do recibo bancario de recolhimento de
saldo.

§ 5° Niao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da utilizagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa ndo
classificével na espécie de adiantamento concedido.

§ 6° Nao se fara adiantamento a agente publico em alcance, ou seja, que nédo
tenha efetuado sua prestagdo de contas em conformidade com a presente lei.

ART. 7° Em caso de deslocamento para a participagio em curso de
capacitagéo, ndo gratuito, fica autorizado o Poder Legislativo a fazer o pagamento do curso,
desde que o curso tenha correlagdo com as atividades desenvolvidas pelos vereadores e

servidores, para promogdo de agdes voltadas ao fortalecimento das atividades do Poder
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Leglslativo.
CAPITULO I1I
DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE PEQUENA MONTA
SECAO1

DAS SOLICITACOES DO REGIME DE ADIANTAMENTO

ART. 8° 0 Regime de Adiantamento para despesas de pequena monta consiste
na entrega de numerdrio a vereador ou servidor da Camara Municipal, mediante prévio
empenho na dotagdo orgamentaria propria, para o fim de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, conforme previstos no
art. 68 da Lei 4.320/64 e art. 95 § 2° da Lei 14.133/2021.

ART. 9°. 0 limite maximo do regime de adiantamento previsto nesta lei, serd o
mesmo definido pelo § 2° do art. 95 da Lei n.° 14.133/2021, atualizado anualmente conforme
decreto federal que o regulamenta.

ART. 10. Sera concedido adiantamento de numerario a vereador ou servidores,
conforme prévia autorizagdo da chefia imediata, mediante a existéncia de dotagdo
orgamentaria e disponibilidade financeira.

ART. 11. A solicitagdo de regime de adiantamento devera ser formalizada em
formulério proprio, conforme ANEXO [ — solicitagdo de Adiantamento.

ART. 12. 0 regime de adiantamento para pagamento de despesas de pequena

monta sera aplicavel as seguintes espécies de despesas, observado o limite de valor definido

no artigo anterior:
I — Material de consumo;
Il - Servigos de terceiros;
III' — despesas com transporte, hospedagem e alimentagdo de servidores e

vereadores quando em viagem tempordria no interesse da Administragfo, exceto quando

concedida didrias de viagem;
IV —Transporte em geral;
V — Custas judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justica;
VI — Despesas com representagio eventual;

VII — despesas extraordindrias e urgentes que ndo possam aguardar o

processamento normal;
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VIII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;

IX — Refeigdes com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;

X — Pequenas compras e prestag@o de servi¢os de pronto pagamento;

XI — outras despesas correlatas, quando necessario;

XII — natureza excepcional, devidamente justificada expressamente autorizada
pelo Presidente da Camara.

ART. 13°. Consideram-se pequenas compras ¢ prestagdo de servigos de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:

[ — Pequenos carretos, transportes urbanos de carater emergencial, materiais e
servi¢os de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos, telefone
fixo ou movel e aquisi¢do avulsa de livros, jornais, revistas e outras publicagdes;

II - Encadernagdes avulsas, artigos de escritério, de desenho, impressos,
materiais de papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préoximo ou imediato;

IIT - artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso e
consumo emergencial;

IV — Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos
especiais, que exijam pronto pagamento;

V - Outra qualquer, de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja
demora possa vir a acarretar prejuizos a Camara e/ou ao interesse publico, sempre
devidamente justificada.

VI- Aquelas de cardter indispensavel ao andamento de medidas judiciais;

ART. 14. 0 requerimento de regime de adiantamento para despesas de pequena
monta, conforme anexo IV, assinada pelo vereador ou servidor publico solicitante, serd
encaminhada ao Presidente para autorizagio.

§ 1° Autorizada, a despesa serd empenhada na dotagdo or¢gamentaria propria e
paga em favor do responsavel indicado no processo.

§ 2° Cabe ao servigo de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpridas as disposi¢des desta lei, constatado algum defeito processual, o processo
ndo prosseguira, devendo ser devolvido ao responsavel para providenciar a devida corregfo.

§ 3° Registrado o empenho, o servigo de contabilidade enviard o processo a

tesouraria, que efetuara o pagamento do numerario ao vereador ou servidor responsével pelo

adiantamento.
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§ 4° Os processos de regime de adiantamento para despesas de pequena monta
terdio sempre andamento preferencial e urgente.
Secio 11
DA PRESTACAO DE CONTAS DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE PEQUENA MONTA

ART. 15. A prestagio de contas dos valores recebidos no regime de
adiantamento para despesas de pequena monta ndo podera exceder a 30 (TRINTA) DIAS,
contados da data de recebimento, prorrogavel uma Unica vez por igual periodo, mediante
devida justificativa, ficando o servidor ou vereador responsavel pelo adiantamento sujeito a
devolugdo dos valores excedentes, bem como deverd ser ressarcido, quando as despesas
excederem aos valores recebidos, desde que ndo superado o valor maximo definido nesta Lei.

§ 1° Para fins de comprovagéo da finalidade do adiantamento os comprovantes
das despesas realizadas devem constituir:

I — Nota Fiscal, da qual conste o nimero do documento, data da emisséo,
nome da Cadmara Municipal de Carneirinho, enderego, CNPJ 26.042.572/0001-27 espécie e
quantidade da mercadoria, razoavel a realidade;

I1 — Cupom Fiscal, da qual conste o nimero do documento, data da emisséo,
nome da Camara Municipal de Carneirinho, enderego, CNPJ 26.042.572/0001-27 espécie e
quantidade da mercadoria. razoavel A realidade;

ITT — recibos de servigos prestados, constando o nome, endereco, CNPJ ou
CPF do emitente, nome do destinatario e discriminag@o das despesas perfeitamente legiveis;

IV - Relatério de Gastos com Despesas de Regime de Adiantamento para
despesas de pequena monta - anexo III desta Lei;

V — Comprovante de deposito ou transferéncia bancaria, do saldo ndo
aplicado, se houver;

VI— Outros documentos que se fizer necessario para a prestagio de contas.

§ 2° Nos casos de necessidade de devolugdo de valores excedentes do regime
de adiantamento o vereador ou servidor ndio o fizer no prazo retro estabelecido, a respectiva
quantia devera ser descontada de folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 3° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, correspondera uma
prestagdo de contas, constituida de comprovantes de despesas quitadas e revestidas dos

requisitos exigidos em lei e, nos casos especificos, acompanhada do recibo bancario de
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recolhimento de saldo.

§ 4° Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da utilizagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 5° Os documentos da prestagdo de contas de medidas reduzidas, serdo
colocados em folhas brancas, de tamanho A4, devendo ser colocados em uma folha quantos
documentos forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

§ 6° Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas do regime de
adiantamento para despesas de pequena monta, apos o vencimento do prazo final
estabelecido, no inciso anterior, o Controle Interno encaminhara a prestacdo de contas do
adiantamento a Procuradoria da Cdmara, para abertura de sindicancia nos termos da legislagio
vigente.

§ 7° A tesouraria da Camara controlard as datas em que deverdo entrar as
prestagdes de adiantamentos concedidos.

§ 8° No caso de regime de adiantamento para as despesas ndo especificadas
nesta lei, deve-se justificar no requerimento as razdes da sua necessidade.

§ 9°. Néo se fara adiantamento a agente publico ou servidor em alcance, ou
seja, que ndo tenha efetuado sua prestagdo de contas em conformidade com a presente lei.

§ 10. Todos os adiantamentos concedidos serdo aplicados durante o exercicio
financeiro a que se refere.

ART. 17. As despesas oriundas da execugdo desta Lei correrdo por conta de
dotagdo existente no orgamento, podendo ser suplementada se necessario.

ART. 18. Compete, exclusivamente ao Presidente da Camara, apos analise
prévia dos oOrgdos competentes, a aprovagdo das prestagdes de contas dos vereadores e
servidores.

PARAGRAFO UNICO - Respondera pela regularizagdo de adiantamentos
pendentes, o vereador ou o servidor que deixar de cumprir o disposto nesta lei, sob pena de

inquérito administrativo, nos termos da legislagdo em vigor.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art.19. Recebidas as prestagdes de contas, o Controle Interno verificara se as
ALQ
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disposi¢des da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazo razoavel para que os responsaveis possam atendé-las.

§ 1°. O prazo para cumprimento das exigéncias a que se refere este artigo ndo
podera ser superior a 10 (dez) dias.

§ 2°. A analise das contas pelo Controle Interno, salvo impossibilidade
devidamente justificada, ndo podera exceder o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento dos documentos referente a prestagdo de contas.

Art. 20. Quando as contas ndo forem aprovadas pelo Controle Interno, os
autos deverdo ser remetidos a Procuradoria Juridica da Camara para avaliagdo quanto a
eventual aplicag@o de sangdes. conforme cada caso.

Art. 21. Em sendo as contas consideradas de acordo com a presente lei, o
Controle Interno emitira parecer.

Art. 22. Com o parecer do Controle Interno o processo sera restituido a
Tesouraria para as seguintes providéncias:

I — As contas aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e prestagdo de contas em local seguro
onde ficara a disposi¢@o do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou qualquer outro
interessado.

[I — As contas Aprovadas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e

b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

III — As contas rejeitadas, devera ser seguida a orientagdo determinada pelo
Controle Interno em seu parecer.

Art. 23. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagio de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controle Interno comunicara diretamente o
responsavel, concedendo-lhe prazo ndo superior a 5 (cinco) dias uteis para fazé-la.

Art. 24. Nido sendo cumprida a obriga¢do da prestagio de contas, apos o
vencimento final estabelecido no artigo anterior, a Controle Interno remetera, no dia imediato,
copia do comunicado a Procuradoria Juridica da Cimara, para abertura de sindicancia nos
termos da legislacdo vigente.

§ 1° Sobre o valor do débito atualizado, referente ao suprimento de fundos,

apos decorrido o prazo de prestagdo de contas, incidira corre¢io monetaria, multa moratoria e
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juros de mora, calculada na forma do Codigo Tributario Municipal.

§ 2° O débito atualizado podera ser descontado na folha de pagamento do
suprido, observado o direito ao contraditério e a ampla defesa; ou cobrando na forma do
Codigo Tributario Municipal.

§ 3°. Caso ocorrer exoneragdo, demissdo ou afastamento de servidor, ocupante
de cargo em comissdo ou ainda agente politico, com adiantamento pendente, o valor total
concedido ou o débito atualizado sera abatido do valor dos créditos que aquele tenha direito.

Art. 25. Os procedimentos necessarios para a aplicabilidade desta lei poderdo
ser regulamentados, por portaria, pelo presidente da Camara.

Art. 26. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido diretamente a
Tesouraria da Cadmara Municipal, mediante guia de arrecadag@o, ou mediante deposito ou
transferéncia bancéria, em conta determinada pela propria Tesouraria.

Art. 27. O prazo para o recolhimento do saldo ndo utilizado sera de até 10
(dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, observando-se o prazo
estabelecido no art. 13 desta Lei.

Art. 28. No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos até o Gltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagido ndo tenha expirado.

Art. 29. Os casos omissos serdo resolvidos pelo presidente da Camara
Municipal. '

Art. 30 As despesas decorrentes da preseﬁté Lei cf)rferz’io a conta das dotagdes
do orgamento vigente, suplementas se necessarias.

Art. 31. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Carneirinho, 12 de agosto de 2025.
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JUSTIFICATIVA N° 02/2025
Srs. Vereadores,

O presente Projeto de Lei que institui e disciplina a concessio, o controle
e a realizacio de suprimentos de fundos, institui o regime de adiantamento para
despesas de pronto pagamento, e d4 outras providéncias.
O regime de adiantamento, também denominado suprimento de fundos, esta
previsto na Lei n. 4.320/64, arts. 65 e 68:

“Art. 65. O pagamento da despesa serd efetuado por tesouraria ou
pagadoria regularmente instituidas, por estabelecimentos bancdrios

credenciados e me casos excepcionais, por meio de adiantamento. [...]

’

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerdrio a
servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria, para o fim de
realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de

aplicagdo.”

A matéria ja possui regramento no dmbito federal (Decreto 93.872/86) e estadual
(Decreto 37.924/96).

A regra para compras e contratagdes na administragdo publica é a licitagdo,
enquanto o regime de adiantamento se aplica a despesas que ndo podem aguardar os prazos de
uma licitagdo, sob pena de causar prejuizos ou emperrar a administragdo. Situagdes diarias
exigem rapida a¢do da Administragdo Publica, dispensando o processo normal de contratagio
para evitar danos a sociedade, patrimonio publico e interrup¢do de servigos.

Segundo o Tribunal de Contas da Unido, algumas despesas niio se enquadram
no processo normal de aplicagdo devido a necessidade de pronto pagamento e a
eventualidade. Exigir etapas como emissdo de prévio empenho, formalizagdo de processo ou
pesquisa de custo antes do dispéndio ¢ inviavel em situagdes urgentes, como reparos
imediatos em veiculos oficiais durante viagens.

Além disso, para despesas de pequeno vulto, o custo de realizagio do processo

normal tende a ser superior aos prejuizos da néo inclusdo dessas despesas no processo. Assim,
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a entrega de numerario ao servidor permite a realizag¢do de despesas urgentes ou excepcionais
da Administragdo Publica Municipal.

A aprovagdo deste projeto proporcionara mais eficiéncia no servigo publico,
desburocratizando o pagamento de pequenas despesas. O regime de adiantamento deve ser
utilizado com excepcionalidade, ndo abrangendo despesas rotineiras e previsiveis, e estd em
consondncia com as orientagdes do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais (TCE).

Portanto, o suprimento de fundos/adiantamento é uma pratica necessaria para o
funcionamento da administragdo, com mecanismos de controle e fiscalizagdo dos gastos.
Encaminhamos este projeto de lei que define os casos em que as despesas poderdo ser
realizadas sem se subordinar ao processo normal de contratagdo, e solicitamos sua aprovagao

devido a sua evidente importancia.

Camara Municipal de Carneiri

Fabio Samartino Valdinei
Presidente

, 1R de agosto de 2024.

es de Freitas
Vice-Presidente

Wagner Alves da Silva Liz Queli Patricia Diniz Alves
1° Secretario 2% Secretaria

A . . AL‘Q
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ANEXO I - SOLICITACAO DO ADIANTAMENTE
| PROPOSTA DE VIAGEM OU OUTRA ESPECIE DE DESPESA

NOME
CARGO OU FUNCAO
DOTAGAO ORCAMENTARIA
DISPOSITIVO LEGAL
AUTORIZATIVO
VALOR DO ADIANTAMENTO R$
Servigo a executar e periodo
LOCALIDADE
DATA DA SAIDA: DATA DA CHEGADA |
() Solicito a Vossa Exceléncia o veiculo da Camara Municipal de Carneirinho -MG,
para
realizagéo da viagem acima descrita
( ) Solicito a Vossa Exceléncia o servidor da Cadmara Municipal de Carneirinho -MG,
para
realizagao da viagem acima descrita.
Carneirinho -MG, ..... (o [ R de......
NOME E ASSINATURA DO SOLICITANTE

ALQ
Rua Antonio das Gragas de Oliveira, 1600, Jardim Planalto, Carneirinho, Minas Gerais. CEP: 38290-000
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B o

p OrTET
28 06 agem, 1991
ANXEO II
AUTORIZAGAO E CONCESSAO
Autorizo a viagem e concedo o adiantamento de viagem, Deferido como requer na
proposta de viagem em / /
(nome presidente)
Presidente da Camara
RECIBO
Recebi a importancia de R§........ ,00 referente ao adiantamento para pagamento de
despesas durante a viagem.
Carneirinho-MG, __/ /
nome do vereador ou servidor
CPF:

ALQ
Rua Antonio das Gragas de Oliveira, 1600, Jardim Planalto, Carneirinho, Minas Gerais. CEP: 38290-000
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ANEXO II1
RELATORIO DE VIAGEM, SERVICOS PRESTADOS, DESPESAS PAGAS COM
ADIANTAMENTO PARA VIAGEM
SOLICITANTE:
Periodo: ........ A de cooeeeeeeeeieas de..........
Saida: ...... ]t ol Loeeeeeennne de Carneirinho/MG destino a cidade de
CHEGADA: ...../ccceeueeeei ... em Camneirinho/MG.

DESCRIGAO:

Durante a Viagem foram realizadas as despesas abaixo relacionadas, conforme
comprovantes anexos:

DATA Doc. N° Espécie EMPRESA/FORNECEDOR VALOR

TOTAL

ADIANTAMENTO
DEPOSITO

RESTITUICAO DE VALORES

Por ser expressao da verdade, assino o presente relatdrio.

Carneirinho-MgG, .......... (o [ de

...............

APROVADO

(nome solicitante
Cargo do solicitante Assinatura

Presidente da Camara

ALQ
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ANEXO 1V
[ REQUERIMENTO PARA PAGAMENTO DE REGIME DE ADIANTAMENTO —I
SOLICITANTE:
Periodo: | ........ E- I (o [ I OO [o [T
SAIDA: R T RETORNO
Destino de Carneirinho/MG destino a cidade de
DESCRICAO DA
NECESSIDADE
DO
ADIANTAMENTO

Durante a Viagem foram realizadas as despesas abaixo relacionadas, conforme
comprovantes anexos:
DATA Doc. N° Espécie EMPRESA/FORNECEDOR VALOR
TOTAL
ADIANTAMENTO
DEPOSITO
RESTITUICAO DE VALORES
Por ser expressao da verdade, assino o presente relatorio.
Carneirinho-MG, .......... o [ . [o [ I
APROVADO
(nome solicitante Assinatura
Cargo do solicitante Presidente da Camara

ALQ
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PARECER JURIDICO N° 18/2025

MATERIA: PROJETO DE LEI CMC N° 02/2025 que “DISPOE CONCESSAO,
CONTROLE E REALIZACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E REGIME DE
ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE PRONTO PAGAMENTO.”.

1 - RELATORIO

Trata-se de projeto de lei de iniciativa do Poder Legislativo Municipal que dispde
sobre adiantamento para fazer face a despesas excepcionais de pronto pagamento, bem como

realizagdo de suprimento de fundos.

2 - DO PARECER JURIDICO - PRERROGATIVA PREVISTA NO ARTIGO 133 DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE 1988 -
MANIFESTACAO FUNDAMENTADA NO LIVRE EXERCICIO PROFISSIONAL

Compete a Assessoria Juridica, orgdo integrante da estrutura administrativa da Camara
Municipal de Carneirinho/MG, dentre outras atribui¢des, analisar e opinar sobre os aspectos
constitucional, legal, juridico, regimental e de técnica legislativa das proposigdes.

Logo, deve ser emitido parecer sobre o PROJETO DE LEI CMC n°® 002/2025 por esta
Assessoria Juridica.

O artigo 133, caput, da Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988
estabelece que “o Advogado ¢ indispenséavel a administragdo da justiga, sendo inviolavel por
seus atos e manifestagdes no exercicio da profissdo, nos limites da lei.”

No mesmo sentido, a Lei Federal n° 8.906, de 04/07/1994 (Estatuto da Advocacia e da
Ordem dos Advogados do Brasil) assevera que o advogado € inviolavel por seus atos e

manifestagdes, nos termos do que preconiza o paragrafo 3° de seu artigo 2°:

“Artigo 2°(...)
Paragrafo 3° - No exercicio da profissdo, o advogado ¢é inviolavel por seus

atos e manifestacdes, nos limites desta Lei.” —~

(; J\1 .-"\L 'J
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Seguindo esta linha de raciocinio, vale também citar o inciso I do artigo 7° da Lei
Federal n° 8.906/1994, que estabelece ser direito do advogado, dentre outros, “exercer, com
liberdade, a profissdo em todo o territério nacional”.

Registre-se que o presente parecer, apesar da sua importancia para 0 processo
legislativo, ndo tem efeito vinculante, tampouco carater decisorio. As autoridades a quem
couber a sua analise tém plenos poderes para acolhé-lo, no todo ou em parte, ou rejeita-lo.

A proposito, ensina José dos Santos Carvalho Filho:

“Os pareceres consubstanciam opinides, pontos de vista de alguns agentes
administrativos sobre matéria submetida a sua apreciagéo (...) refletindo um
juizo de valor, uma opinido pessoal do parecerista, o parecer ndo vincula a
autoridade que tem competéncia decisoria, ou seja, aquela a quem cabe
praticar o ato que o aprova ou rejeita. Como tais atos tém contetidos
antagonicos, 0 agente que opina nunca podera ser o que decide.” (Manual de
Direito Administrativo, 21* edig¢do, Editora Lumen Juris, Rio de Janeiro,

2009; pég. 133).

Outrossim, cumpre ressaltar que este parecer néio substitui os pareceres das Comissdes
Permanentes desta Casa Legislativa, as quais a depender da natureza juridica do projeto, deve-

se ser submetido para apreciag¢do, sempre ponderando, de novo, a matéria de sua competéncia.

3 - DA FUNDAMENTACAO E MERITO DO PROJETO DE LEI CMCn° 02/2025

Em aten¢do ao pedido de parecer juridico a respeito do Projeto de Lei CMC n°
02/2025.

Em primeiro lugar ¢ de se definir o que é Antecipa¢io ou Adiantamento de

Despesas.

Adiantamento ou antecipag@o € a maneira de se realizar despesa, nos casos em que

esta ndo possa ser processada regularmente através do empenhamento normal. A despesa por

adiantamento se caracteriza pela excepcionalidade e ndo deve se constituir em regra geral.

o
@iy
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Como se vé o adiantamento de despesas so pode ser feito em casos excepcionais, em
caso de viagens e se referindo & Camara Municipal ¢ para despesas com vereadores e/ou
funcionarios em trabalho de interesse do Legislativo. Também para compras de materiais de
baixo valor ou outras despesas também de baixo valor no interesse da entidade.

A fim de que ndo se torne rotina, 0 Adiantamento deve ser bem definido quanto a sua
utiliza¢@o. Para tanto, deve ter legislag@o especifica. Deverdo ser especificadas as condigdes
em que o adiantamento pode ser concedido. Estabelecer o prazo de aplicacdo e da prestagdo
de contas. Definir claramente quais as despesas que podem ser feitas por adiantamento.

E interessante observar que o presente projeto apresenta todos os requisitos
necessarios para que os atos de Adiantamento ou Antecipagdo sejam cumpridos dentro da
razoabilidade e legalidade.

As despesas por adiantamento, além das normas internas regulamentares, devem
obedecer aos dispositivos legais que regulam a matéria.

A Lei n® 4.320/64 regulamenta tal adiantamento nos

Art. 68. O regime de adiantamento ¢é aplicivel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre
precedida de empenho na dotaciio prépria para o fim de realizar despesas, que nio
possam subordinar-se ao processo normal de aplicacio.

Art. 69. Nio se fara adiantamento a servidor em alcance nem a
responsavel por dois adiantamento.

O artigo 65 ja deixa claro que o pagamento por meio de adiantamento somente deve
ser feito em casos excepcionais. O artigo 69 limita em até dois adiantamentos por servidor,
mas mesmo assim ndo se fard um segundo se o primeiro estiver vencido.

A seguir, algumas anotagdes que deverdo ser observadas com relagdo a aplicagdo
pelo regime de adiantamento:

. Os comprovantes de despesa deverdo ser sempre originais, ndo sendo
aceitos em fotocdpias ou com rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem sua
clareza ou legitimidade. As notas fiscais serdo expedidas eletronicamente.

. Os comprovantes de despesa deverdo estar dentro do prazo de
aplicagdo.

. O servidor responsavel pelo adiantamento ndo podera certificar o
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recebimento do material ou servigos nos respectivos documentos.

. Nenhum adiantamento podera ter prazo de aplicagdo que ultrapasse o
exercicio financeiro.
Ainda mais, ndo pode haver antecipagdo ou adiantamento de despesas previstas
neste Projeto de Lei para aquisi¢io de material de grande porte, pois se aplica somente em

caso de despesas urgentes e de pequeno porte.

4 - CONCLUSAO

A luz da Constituigio Federal, da Lei Organica Municipal e da legislagdo
infraconstitucional ja aprovada, conclui-se pela legalidade e legitimidade da iniciativa do

Poder Legislativo Municipal.
Diante da analise realizada, a Assessoria Juridica manifesta-se pela aprovagdo do

presente projeto, considerando sua compatibilidade com o ordenamento juridico vigente e sua

adequag@o aos principios legais aplicaveis.
Este € 0 nosso parecer.

Carneirinho/MG, 18 de agosto de/2025.

P /
Gabriela Aparecida Tavares Longo sessora Juridica da Cimara Municipal

OAB/MG 222.263
e
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FICHA DE CONTROLE DE TRAMITACAO

PL CM N.%: | Institui e disciplina a concessdo, o controle e a realizagdo de suprimentos de
002/2025 fundos, institui o regime de adiantamento para despesas de pronto
pagamento, e dd outros providéncias.

AUTORIA VOTACAO
Poder Executivo Maioria simples
DATA DE RECEBIMENTO Analisado pela Assessoria Juridica em:
18/08/2025 18/08/2025

13%. Reunifdo ordindria

Ordem Do Dia Da(S) Reunido(des)
|

PRAZOS PARA AS COMISSOES APRESENTAREM OS PARECERES Art.100 RI.

Entregue a Comissdo LJRF em J? (/)K/ £9  Visto do Pres: )
aria Aparecida de Oliveira Queiroz C//(—g

P/ista nos termos do § 1° do Art. 101 RI ao Ver.
(Sisfe
Valdinei Nunes de Freitas

[Entregue ao Relatorem 1/ ) / 4.5 Visto do Relator: @ N
Wagner Alves da Silva ~
Entregue ao Relator em J:‘i[;(z_/ 2L Visto do Relator: I

Entregue 4 Comissdo F.O. em 4 @Lf?-j Visto do Pres:
L w/
Vista nos termos do § 1° do Art. 101 RI ao Ver. /

Edna Cristina de Lima _
Entregue 4 Comissdo LIRF em4 ) ) 5, /<> Visto do Pres: RN
IMaria Aparecida de Oliveira Queiroz W
s
ks W

agner Alves da Silva

Entregue ao Relator em ;! gf ?& [~ Visto do Relator:

ista nos termos do § 1°do Art. 101 RI ao Ver.

'Vista nos termos do Art. 216 R.1. Resultado da votacio.

Data 'Vereador Unanimidade

A favor

Contra

Rejeitado

Arquivado

Com emenda:

Sem emenda:

Rua Anténio das Gragas de Oliveira, 1600, Jardim Planalto, Carneirinho, Minas Gerais. CEP: 38290-000
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PARECER PARA DISCUSSAO E VOTACAO

PROJETO DE LEI CM N.°: 001/2025
DENOMINACAO: Institui e disciplina a concessdo, o controle e a realizagdo de suprimentos de

Jundos, institui o regime de adiantamento para despesas de pronto pagamento, e dd outros
providéncias.

AUTOR(ES): Poder Executivo
COMISSAO: Legislagio, justi¢a e redagio final.

CONCLUSAO: O relator da Comissao apos apreciagio e estudo do Projeto de Lei supracitado,
enviado pelo presidente da Comissdo, a esta pasta, CONCLUIU: que se trata de projeto legal e

constitucional.
ot =
/ Relator

PARECER DA COMISSAO

Os membros da Comissdo, apds a apreciagdo do parecer do Relator emitem seu
voto:

Favoravel Contrario Fm Separado
Com parecer em
anexo

Presidente  [Maria Aparecida de Oliveira Queiroz VL@/
N

" . /4
Vice-Pres.  |Anderson Domingos de Menezes

/r 7
Relator Wagner Alves da Silva 53 1
Bise:

.

Céamara Municilra.l de Carneirinho, 18 de agosto de 2025.

APROVADO em (é Zﬁ:’.( discussio.
7
Por ¢4 acnen tes A "///

Carneirinho-MG, Z/ QY 12025.

e

e
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PARECER PARA DISCUSSAO E VOTACAO

PROJETO DE LEI CM N.°: 002/2025

DENOMINACAO: Institui e disciplina a concessio, o controle e a realizacdo de suprimentos de
Sfundos, institui o regime de adiantamento para despesas de pronto pagamento, e dd outros
providéncias.

AUTOR(ES): Poder Executivo

COMISSAQ: Finangas e Orgamento.

CONCLUSAO: O relator da Comissdo apos apreciagio e estudo do Projeto de Lei supracitado,
enviado pelo presidente da Comissdo, a esta pasta, DECIDIU: pela aprovagio do projeto como
se encontra redigido. 1

\R\elat{)r
PARECER DA COMISSAO

Os membros da Comissdo, apds a apreciagdo do parecer do Relator emitem seu

voto:
Em Separado
Favoravel Contrario Com parecer em
7 anexo

Presidente  |[Edna Cristina de Lima %ﬁ/

Vice-Pres.  [Liz Queli P. Diniz Alves

v

Relator 'Valdinei Nunes de Freitas u ] uJ

Camara Municipal de Carneirinho, 18 de agosto de 2025

APROVADO em géla,j discussdo.

Por ,'(,"'.,"’? L,q'/j,@M
Carneirinho-MG, 77K 1025,

-
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PARECER PARA DISCUSSAO E VOTACAO

PROJETO DE LEI CM N.°: 002/2025

DENOMINACAOQ: Institui e disciplina a concessdo, o controle e a realizagio de suprimentos de
fundos, institui o regime de adiantamento para despesas de pronto pagamento, e dd outros
providéncias.

AUTOR(ES): Poder Executivo
COMISSAO: Legislagio, justica e redagio final.

CONCLUSAO: O relator da Comissio apds apreciagio e estudo do Projeto de Lei supracitado,
enviado pelo presidente da Comissédo, para a Redagdo Final: Deu forma a matéria aprovada

segundo a técnica legislativa.
Con

I Relator
PARECER DA COMISSAO
Os membros da Comissdo, apds a apreciagdo do parecer do Relator emitem seu voto:
Em Separado
Favoravel Contrario | Com parecer
em anexo

Presidente  [Maria Aparecida de Oliveira Queiroz
(}’}ﬂ/
Vice-Pres.  [Anderson Domingos de Menezes i

Relator Wagner Alves da Silva o “%JfL_.

/
Cémara Municipal de Carneirinho, 18 de agosto de 2025

APROVADO em gﬁgj discussio.

Carneirinho-MG, ﬁ 0_[;/_/2025.

—

Yo
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PROPOSICAO DE LEI N° 43/2025

Institui e disciplina a concessio, o controle e
a realiza¢gio de suprimentos de fundos,
institui o regime de adiantamento para
despesas de pronto pagamento, ¢ di outras
providéncias.

Eu. Willian Martins Maia, Prefeito do Municipio de Carneirinho, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal, por

seus representantes, aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

ART. 1°. Esta lei estabelece critérios para a concessio, o controle e a realizagio
de suprimentos de fundos, institui o regime de adiantamento para despesas de pronto
pagamento a Vereadores e Servidores e regulamenta o Regime de Adiantamento na Camara

Municipal de Carneirinho-MG.

CAPITULO II
Sec¢io I
ADIANTAMENTO PARA VIAGEM

ART. 2°. O Adiantamento sera concedido aos Vereadores e Servidores do Poder
Legislativo tendo como objetivo o aporte financeiro necessario a cobertura de despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, sempre
precedida de empenho na dotagdo propria e com finalidade expressa de realizaciio de despesas
de pronto pagamento de pequena monta.

§1° Os valores do adiantamento de numerdrio para viagem, suportam as seguintes
despesas:

[ — Passagens aéreas e terrestres e Taxas de embarque;

Il — combustivel e Pedagios.

ALQ
Rua Anténio das Gragas de Oliveira, 1600, Jardim Planalto, Carneirinho, Minas Gerais. CEP: 38290-000

Fone/Fax: (34) 3454-1275 - Email: secretaria@carneirinho.mg.leg.br — Site: www.carneirinho.mg.leg, br




CNPJ 26.042.572/0001-27

o o
Rl Aanemne S
" 25 on agen. 192

§ 2° Outras despesas ndo previstas neste artigo, mas que se fagam necessarias e
forem devidamente justificadas poderdo ser suportadas na forma de adiantamento e,
excepcionalmente, na forma de reembolso, sendo esta ultima hipotese autorizada nas
condi¢des devidamente justificadas e comprovadas.

ART. 3° Entende-se por atividades de competéncia do Poder Legislativo de
Carneirinho, os que visem:

I — Realizagdo de cursos, seminarios, congressos e palestras visando a
capacitagdo de vereadores e servidores do Poder Legislativo;

II — Visita e/ou reunides em 6rgdos publicos Federais, Estaduais e Municipais,
do Poder Executivo ou Legislativo, para esclarecimento e desembaraco de pendéncias
administrativas de convénios e afins, de interesse da populagdo de Carneirinho;

Il — quando em missdo oficial, representando o Poder Legislativo Municipal,

agdes que reflitam no interesse publico.

ART. 4° Na impossibilidade de uso de veiculo pertencente ao patrimonio
publico, por conta de defeitos ou insuficiéncia quantitativa, podera o Poder Legislativo fazer a
locagdo de veiculos, condicionada a disponibilidade de dotagdo or¢amentaria propria, sendo

vedada a autorizacio de viagens em veiculo particular.

Secio I1
DA SOLICITACAO E DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO PARA
VIAGEM

ART. 5°. A solicitagdo de adiantamento para viagem nos casos do art. 2°, § 1°,
desta lei, devera ser formalizada em formuldrio proprio, conforme Anexo I — solicitagio de
adiantamento e Anexo II — Autorizagdo e Concessdo e Recibo, parte integrante desta lei.

ART. 6° Sera devida a prestagdo de contas dos valores recebidos nos termos
do art. 2° ¢ § 1° desta lei, em até 05 (cinco) dias tteis contados da data de regresso.

§ 1° Para fins de comprovagdo das despesas previstas no artigo 2°, §§ 1° e 2°,
no caso de recebimento de adiantamento para viagem, serd necessario apresentar:

I'— nota Fiscal, no nome da Camara Municipal de Carneirinho. enderego,
CNPJ 26.042.572/0001-27, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade:

Il — cupom Fiscal, no nome da Camara Municipal de Carneirinho, CNPJ

-~ . - . - ALQ
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26:042.572/0001-27, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade;

I11 — recibos de servigos prestados, constando o nome, enderego, CNPJ ou
CPF do emitente e, nome a Camara Municipal de Carneirinho, CNPJ 26.042.572/0001-27,
espécie e discriminagio das despesas perfeitamente legiveis:

IV — Quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre ou aéreo,
deve ser anexado o comprovante de embarque;

V — Outros documentos e informagdes que fagam prova da despesa, caso ndo
se enquadre nos incisos anteriores;

VI - Relatério de Gastos com Adiantamento para Viagem integrante dessa Lei
— Anexo III;

VII — comprovante de depdsito ou transferéncia bancaria, do saldo ndo

aplicado, se houver.

§ 2° Nos casos de necessidade de devolugdo de valores excedentes do
adiantamento para viagem, se o servidor ou vereador ndo o fizer no prazo retro estabelecido, a
respectiva quantia devera ser descontada de folha de pagamento, sem prejuizo de outras
sangoes legais.

§ 3° Nos casos de reembolso, a Camara Municipal o fara dentro de 05 (cinco)
dias uteis apds a prestag@o de contas e aprovagdo da despesa.

§ 4° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, correspondera uma
prestagdo de contas, constituida de comprovantes de despesas revestidas dos requisitos
exigidos em lei e, nos casos especificos, acompanhada do recibo bancario de recolhimento de
saldo.

§ 5° Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da utilizagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 6° Nao se fard adiantamento a agente publico em alcance, ou seja, que nio
tenha efetuado sua prestagdo de contas em conformidade com a presente lei.

ART. 7° Em caso de deslocamento para a participagio em curso de
capacitagdo, ndo gratuito, fica autorizado o Poder Legislativo a fazer o pagamento do curso,
desde que o curso tenha correlagdo com as atividades desenvolvidas pelos vereadores e

servidores, para promog¢do de agdes voltadas ao fortalecimento das atividades do Poder
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Legislativo.
CAPITULO III
DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE PEQUENA MONTA
SECAO 1

DAS SOLICITACOES DO REGIME DE ADIANTAMENTO

ART. 8° 0 Regime de Adiantamento para despesas de pequena monta consiste
na entrega de numerario a vereador ou servidor da Camara Municipal, mediante prévio
empenho na dotagdo orgamentaria propria, para o fim de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, conforme previstos no
art. 68 da Lei 4.320/64 ¢ art. 95 § 2° da Lei 14.133/2021.

ART. 9°. 0 limite maximo do regime de adiantamento previsto nesta lei, serd o
mesmo definido pelo § 2° do art. 95 da Lei n.° 14.133/2021, atualizado anualmente conforme
decreto federal que o regulamenta.

ART. 10. Sera concedido adiantamento de numerério a vereador ou servidores,
conforme prévia autorizagdo da chefia imediata, mediante a existéncia de dotagdo
orcamentaria e disponibilidade financeira.

ART. 11. A solicitagdo de regime de adiantamento devera ser formalizada em
formulario préprio, conforme ANEXO I — solicita¢do de Adiantamento.

ART. 12. 0 regime de adiantamento para pagamento de despesas de pequena
monta serd aplicavel as seguintes espécies de despesas, observado o limite de valor definido
no artigo anterior:

I — Material de consumo;

I1 — Servigos de terceiros;

III — despesas com transporte, hospedagem e alimenta¢io de servidores e
vereadores quando em viagem tempordria no interesse da Administragdo, exceto quando
concedida didrias de viagem;

IV —Transporte em geral;

V — Custas judiciais, despesas de cartério e oficiais de justica;

VI — Despesas com representagdo eventual;

VII — despesas extraordindrias e urgentes que ndo possam aguardar o

processamento normal;
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VIII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;

IX — Refei¢des com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;

X — Pequenas compras e prestagio de servigos de pronto pagamento;

X1 — outras despesas correlatas, quando necessario;

XII — natureza excepcional, devidamente justificada expressamente autorizada
pelo Presidente da Camara.

ART. 13°. Consideram-se pequenas compras ¢ prestagdo de servigos de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:

I — Pequenos carretos, transportes urbanos de carater emergencial, materiais e
servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos, telefone
fixo ou movel e aquisigdo avulsa de livros, jornais, revistas e outras publicagdes;

II - Encadernagdes avulsas, artigos de escritorio, de desenho, impressos,
materiais de papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Il - artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso €
consumo emergencial;

IV — Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos
especiais, que exijam pronto pagamento;

V - Outra qualquer, de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja
demora possa vir a acarretar prejuizos a Camara e/ou ao interesse publico, sempre
devidamente justificada.

VI- Aquelas de caréter indispensavel ao andamento de medidas judiciais;

ART. 14. 0 requerimento de regime de adiantamento para despesas de pequena
monta, conforme anexo IV, assinada pelo vereador ou servidor publico solicitante, sera
encaminhada ao Presidente para autorizagdo.

§ 1° Autorizada, a despesa sera empenhada na dotagdo orgamentdria propria e
paga em favor do responsavel indicado no processo.

§ 2° Cabe ao servigo de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpridas as disposi¢des desta lei, constatado algum defeito processual, o processo
ndo prosseguird, devendo ser devolvido ao responsével para providenciar a devida corregio.

§ 3° Registrado o empenho, o servigo de contabilidade enviara o processo a

tesouraria, que efetuard o pagamento do numerério ao vereador ou servidor responsavel pelo
adiantamento.
ALQ
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§ 4° Os processos de regime de adiantamento para despesas de pequena monta
terdo sempre andamento preferencial e urgente.
Se¢io 11
DA PRESTACAO DE CONTAS DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE PEQUENA MONTA

ART. 15. A prestagio de contas dos valores recebidos no regime de
adiantamento para despesas de pequena monta ndo podera exceder a 30 (TRINTA) DIAS,
contados da data de recebimento, prorrogavel uma Unica vez por igual periodo, mediante
devida justificativa, ficando o servidor ou vereador responsavel pelo adiantamento sujeito a
devolugiio dos valores excedentes, bem como devera ser ressarcido, quando as despesas
excederem aos valores recebidos, desde que néio superado o valor maximo definido nesta Lei.

§ 1° Para fins de comprovagéo da finalidade do adiantamento os comprovantes
das despesas realizadas devem constituir:

I — Nota Fiscal, da qual conste 0 nimero do documento, data da emissdo,
nome da CaAmara Municipal de Carneirinho, endere¢o, CNPJ 26.042.572/0001-27 espécie e
quantidade da mercadoria, razoavel a realidade;

[I — Cupom Fiscal, da qual conste o numero do documento, data da emisséo,
nome da Camara Municipal de Carneirinho, endere¢o, CNPJ 26.042.572/0001-27 espécie e
quantidade da mercadoria. razoavel A realidade;

III — recibos de servi¢os prestados, constando o nome, enderego, CNPJ ou
CPF do emitente. nome do destinatario e discriminagdo das despesas perfeitamente legiveis;

IV - Relatorio de Gastos com Despesas de Regime de Adiantamento para
despesas de pequena monta - anexo III desta Lei;

V — Comprovante de deposito ou transferéncia bancéria, do saldo ndo
aplicado, se houver;

VI— Outros documentos que se fizer necessario para a prestagio de contas.

§ 2° Nos casos de necessidade de devolugdo de valores excedentes do regime
de adiantamento o vereador ou servidor ndo o fizer no prazo retro estabelecido, a respectiva
quantia devera ser descontada de folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 3° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, correspondera uma
prestagdo de contas, constituida de comprovantes de despesas quitadas e revestidas dos

requisitos exigidos em lei e, nos casos especificos, acompanhada do recibo bancario de
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recolhimento de saldo.

§ 4° Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da utilizagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 5° Os documentos da prestagdo de contas de medidas reduzidas, serdo
colocados em folhas brancas, de tamanho A4, devendo ser colocados em uma folha quantos
documentos forem possiveis, sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros.

§ 6° Nio sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas do regime de
adiantamento para despesas de pequena monta, apés o vencimento do prazo final
estabelecido, no inciso anterior, o Controle Interno encaminhara a prestagdo de contas do
adiantamento a Procuradoria da Camara, para abertura de sindicdncia nos termos da legisla¢do
vigente. 7

§ 7° A tesouraria da Cémar:; controlara as datas em que deverdo entrar as
prestagdes de adiantamentos concedidos. -

§ 8° No caso de regime de adiantamento para as despesas ndo especificadas
nesta lei, deve-se justificar no requerimento as razdes da sua necessidade.

§ 9°. Ndo se fara adiantamento a agente publico ou servidor em alcance, ou
seja, que ndo tenha efetuado sua prestagdo de contas em conformidade com a presente lei.

§ 10. Todos os adiantamentos concedidos serdo aplicados durante o exercicio
financeiro a que se refere.

ART. 16. As despesas oriundas da execug@o desta Lei correrdo por conta de
dotagdo existente no orgamento, podendo ser suplementada se necessério.

ART. 17. Compete, exclusivamente ao Presidente da Camara, apos andlise
prévia dos orgdos competentes, a aprova¢do das prestagdes de contas dos vereadores e
servidores.

PARAGRAFO UNICO - Responderd pela regularizagdo de adiantamentos
pendentes, o vereador ou o servidor que deixar de cumprir o disposto nesta lei, sob pena de

inquérito administrativo, nos termos da legislagéo em vigor.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.18. Recebidas as prestagdes de contas, o Controle Interno verificara se as
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disposi¢des da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,

fixando prazo razoavel para que os responsaveis possam atendé-las.

§ 1°. O prazo para cumprimento das exigéncias a que se refere este artigo néo
podera ser superior a 10 (dez) dias.

§ 2°. A andlise das contas pelo Controle Interno, salvo impossibilidade
devidamente justificada, ndo podera exceder o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento dos documentos referente a prestagdo de contas.

Art. 19. Quando as contas ndo forem aprovadas pelo Controle Interno, os
autos deverdo ser remetidos a Procuradoria Juridica da Cémara para avaliagio quanto a
eventual aplicagdo de sang¢des, conforme cada caso.

Art. 20. Em sendo as contas consideradas de acordo com a presente lei, o
Controle Interno emitira parecer.

Art. 21. Com olparecer do Controle Interno o processo sera restituido a
Tesouraria para as seguintes providéncias: ‘

I — As contas aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e presta¢do de contas em local seguro
onde ficara a disposi¢@o do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou qualquer outro
interessado.

II — As contas Aprovadas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e

b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

III - As contas rejeitadas, devera ser seguida a orientagdo determinada pelo
Controle Interno em seu parecer.

Art. 22. No dia atil imediato ao vencimento do prazo para prestagio de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controle Interno comunicara diretamente o
responsavel, concedendo-lhe prazo nio superior a 5 (cinco) dias tteis para fazé-la.

Art. 23. Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apds o
vencimento final estabelecido no artigo anterior, a Controle Interno remetera, no dia imediato,
copia do comunicado a Procuradoria Juridica da Camara, para abertura de sindicdncia nos
termos da legisla¢do vigente.

§ 1° Sobre o valor do débito atualizado, referente ao suprimento de fundos,

apos decorrido o prazo de prestagdo de contas, incidird correcdo monetéria. multa moratéria e
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juros de mora, calculada na forma do Cédigo Tributario Municipal.

§ 2°. O débito atualizado podera ser descontado na folha de pagamento do
suprido, observado o direito ao contraditorio e a ampla defesa; ou cobrando na forma do
Caodigo Tributario Municipal.

§ 3°. Caso ocorrer exoneragdo, demissdo ou afastamento de servidor, ocupante
de cargo em comissio ou ainda agente politico, com adiantamento pendente, o valor total
concedido ou o débito atualizado sera abatido do valor dos créditos que aquele tenha direito.

Art. 24. Os procedimentos necessarios para a aplicabilidade desta lei poderdo
ser regulamentados, por portaria, pelo presidente da Camara.

Art. 25. O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido diretamente a
Tesouraria da Camara Municipal, mediante guia de arrecadagdo, ou mediante deposito ou
transferéncia bancaria, em conta determinada pela propria Tesouraria.

Art. 26. O prazo para o-f"jécolhimem'o do saldo ndo utilizado sera de até 10
(dez) dias, a contar do termo final do* peribdo de aplicacdo, observando-se o prazo
estabelecido no art. 13 desta Lei. ‘

Art. 27. No més dc dezembro— todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos até o ultimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagdo néo tenha expirado.

Art. 28. Os casos omissos serdo resolvidos pelo presidente da Camara
Municipal.

Art. 29 As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta das dotagdes
do orgamento vigente, suplementas se necessarias.

Art. 30. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Carneirinho, 18 de agosto de 2025.

abio Samartino
Presidente
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ANEXO I - SOLICITACAO DO ADIANTAMENTE
| PROPOSTA DE VIAGEM OU OUTRA ESPECIE DE DESPESA

NOME
CARGO OU FUNCAO

DOTACAO ORGAMENTARIA
DISPOSITIVO LEGAL
AUTORIZATIVO

VALOR DO ADIANTAMENTO R$

Servigo a executar e periodo

LOCALIDADE i
DATA DA SAIDA: .| DATA DA CHEGADA |

( ) Solicito a Vossa Exceléncia o veiculo da Camara Municipal de Carneirinho -MG,
para

realizagao da viagem acima descrita

( ) Solicito a Vossa Exceléncia o servidor da Camara Municipal de Carneirinho -MG,
para

realizagdo da viagem acima descrita.

Carneirinho -MG, ..... e caeninss de......

NOME E ASSINATURA DO SOLICITANTE
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ANXEOQO 11
AUTORIZAGAO E CONCESSAO
Autorizo a viagem e concedo o adiantamento de viagem, Deferido como requer na
proposta de viagem em / /

(nome presidente)
Presidente da Camara

RECIBO
Recebi a importédncia de R$........ ,00 referente ao adiantamento para pagamento de
despesas durante a viagem.
Carneirinho-MG, __/ /

" nome do vereador ou servidor
CPF:
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ANEXO 111

RELATORIO DE VIAGEM, SERVIGOS PRESTADOS, DESPESAS PAGAS COM
ADIANTAMENTO PARA VIAGEM

SOLICITANTE:

Periodo: ........ Hinisssins o de i

Saida: ...../eoevoeeciifuveeennnn.. de Carneirinho/MG destino a cidade de
CHEGADA: ...... | — - em Carreirinho/MG.
DESCRICAO:

Durante a Viagem foram realizadas as de;.ggsas abaixo relacionadas, conforme
comprovantes anexos: < TR ;

DATA Doc. N° Espécie . | . .. EM?&ESA/FORNECEDOR VALOR

TOTAL

ADIANTAMENTO

DEPOSITO

RESTITUICAO DE VALORES

Por ser expressao da verdade, assino o presente relatorio.

Carneirinho-MG, .......... de cooeenennnnn de

...............

APROVADO

(nome solicitante il
Cargo do solicitante Assinatura
Presidente da Carmara
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~__ANEXO 1V
r REQUERIMENTO PARA PAGAMENTO DE REGIME DE ADIANTAMENTO
SOLICITANTE:
Periodo: | ........ - I B sommemsisvninasins (o[- oo
SAIDA: | ... ovevrennanns Lovevrennnne RETORNO
Destino de Carneirinho/MG destino a cidade de
DESCRICAO DA
NECESSIDADE
DO
ADIANTAMENTO

Durante a Viagem foram realizadas as despesas abaixo relacionadas, conforme
comprovantes anexos:

DATA Doc. N° Espécie [:)! EMPRESA/FORNECEDOR VALOR

TOTAL

ADIANTAMENTO
DEPOSITO

RESTITUICAO DE VALORES

Por ser expressao da verdade, assino o presente relatério.

Carneirinho-MG, .......... de ceviriininnns [o [

1 APROVADO

{nome solicitante Assinatura
Cargo do solicitante Presidente da Camara

(-
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